
 

คู่มือฉบับประชาชนในการขอรับบริการ 

งานสอบสวน 

สถานีตำรวจภูธรโพธิ์ชัย  
 



 

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงงาน พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 
1. การแจ้งเอกสารหาย 1.พบเจ้าหน้าที่ประจำวันเขียนบันทึกประจำวันเอกสารหาย  

2.พนักงานสอบสวนลงนามในบันทึกประจำวัน  
3.เจ้าหน้าที่ประจำวันมอบสำเนาบันทึกประจำวันให้ผู้แจ้ง 

ภายใน 10 นาที นับแต่เวลาที่ เจ้าหน้าที่รับ
เร่ือง 

2.การเปรียบเทียบปรับตามใบสั่ง 1.นำใบสั่งไปพบพนักงานสอบสวนเพื่อกำหนดอัตราเปรียบเทียบ 
ปรับ  
2.ชำระค่าปรับที่ เจ้าหน้าที่ เปรียบเทียบปรับรับใบเสร็จ และ 
ใบอนุญาตขับขี่ 

ภายใน 5 นาที นับแต่เวลาที่ เจ้าหน้าที่รับ
เร่ือง 

3.การขอสำเนาบันทึกประจำวันเกี่ยวกับ
คดี 

1.ยื่นคำร้องขอคัดสำเนาประจำวันต่อพนักงานสอบสวน  
2.หัวหน้าพนักงานสอบสวนมีความเห็นอนุญาต  
3.เจ้าหน้าทีประจำวันนำสำเนาบันทึกประจำวันให้นายตำรวจ สัญญา
บัตรรับรองสำเนาถูกต้องมอบให้กับผู้รับแจ้ง 

ภายใน 20 นาที 
 

 

4.การแจ้งความร้องทุกข์ 1.ประชาชนผู้ยื่นคำขอ  
2.พบพนักงานสอบสวนเพื่อสอบถามรายละเอียดข้อเท็จจริง/ 
สอบปากคำ 40 นาที  
3.เจ้าหน้าที่เสมียนเวรประจำวันคดีลงบันทึก 

ภายใน 1 ชั่วโมง  

5.การแจ้งความเป็นหลักฐานกรณีที่ไม่
เกี่ยวกับคดี 

1.พนักงานสอบสวนซักถามรายละเอียดข้อเท็จจริงและตรวจสอบ 
หลักฐาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง อธิบายข้อกฎหมาย  
2.ลงบันทึกประจำวัน 
 

ภายใน 1 ชั่วโมง  

คู่มือฉบับประชาชนในการขอรับบริการกับสถานีตำรวจภูธรโพธิ์ชัย  

งานสอบสวน 
 



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงงาน พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 
6.การขอประกันตัวผู้ต้องหา 1.ผู้ต้องหาหรือผู้มีประโยชน์เกี่ยวข้องนำหลักประกันยื่นคำร้องขอ

ปล่อยชั่วคราวต่อพนักงานสอบสวน หรือเจ้าพนักงานตำรวจ ภายใน 
1 ชั่วโมง นับแต่เวลาที่ยื่นคำร้องต่อพนักงานสอบสวน  หรือเจ้า
พนักงานตำรวจ  
2.พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐานถูกต้องครบถ้วน  
3.บันทึกสัญญาประกันและมีความเห็นควรหรือไม่ควรอนุญาตให้  
ประกัน  
4.ผู้มีอำนาจสั่งอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้ประกัน  
5.ในกรณีที่อนุญาตให้ออกหลักฐานรับหลักประกันและสัญญา 
ประกันคู่ฉบับ มอบให้นายประกัน  
6.เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวันทำการบันทึกประจำวันเพื่อปล่อยตัว 
หรือไม่ปล่อยตัวผู้ต้องหา กรณีมีเหตุจำเป็นไม่อาจสั่งปล่อยชั่วคราวได้
ให้พิจารณาให้เสร็จสิ้น ภายใน 1 ชั่วโมง นับแต่เวลาที่ ยื่นคำร้อง ขอ
ปล่อยชั่วคราว 

ภายใน 2 ชั่วโมง 1.พนักงานสอบสวนได้ทำ
การสอบสวนพิมพ์ลายนิ้วมือ 
2.หลักฐานเกี่ยวกับ
หลักประกันครบถ้วน  
3.พนักงานสอบสวนเป็นผู้มี 
อำนาจวินิจฉัยคำร้องยกเว้น 
กรณีดังต่อไปนี้  
3.1 คดีความผิด เกี่ยวกับ 
พระมหากษัตริย์ พระราชินี 
รัชท ายาท  ห รือผู้ ส ำ เร็ จ 
ราชการ แทนพระองค์  
3.2 คดีความผิด เกี่ยวกับ 
ความมั่นคงของรัฐภายใน 
ราชอาณาจักร 

 


